INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

. Guatemala, 29 d.eSgptiembre del 2023
/

4
LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DI EZ
Director General de Patrim®nio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho

Estimado Sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarje‘ﬁwi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

el

Nombre completo del Contratista:  Julia del Rosario Ajtﬂn’Eh/t’ro i CUl: 256?‘6;1546-0101

Nimero de contrato: DGPCYN- 029-1970-2023 -~ Acuerdo Ministerial:  730-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales):  TECNICOS Vil Nit del Contratista: 72824468

Nuamero de Factura: DTE: 1130647141 Serie: BCCBFCC2 E
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 y Periodo del Informe: SEPTIEMBRE 2023 ]

Monto Total del Contrato Q. 23,612.90 Plazo del Contrato:  04/07/2023 al 30/09/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA.

Objetivos del Contrato: "El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para El Archivo General de Centro

Ameérica, de la Direccién Ceneral del Patrimonio Cultural y Natural de este Ministerio, con
dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacion de Servicios Técnicds que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
enunciativas, ( segun cldusula de contrato: Tercera)

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Apoyé en la aplicacién de las normas y procedimientos correspondientes a la actividad archivistica de organizacién documental

a) del Fondo Documental del Antiggo Archivo Histérico de la Policia Nacional.
Apoyé en el cumplimiento de los lineamientos para la clasificacién, ordenacién, descripcién documental y conservacién, y velar de
b) i f v . " 2
que sean realizados conforme a los procedimientos establecidos por el Archivo General de Centro América.
0 Apoyé con la productividad de los procesos de conservacién y organizacién documental de acuerdo a las metas establecidas del
area.
d) Apoyé en redlizar el proceso de organizacién documental de los diferentes fondos documentales bajo resguardo vy custodia del

Archivo General de Centro América.

Apoyé en el cambic de las unidades de instalacién que se encuentran en mal estado, las carpetas deterioradas que contienen la

e) documentacién y asi mismo extraer de los documentos articulos que puedan deteriorar la documentacién en aras de viabilizar el
proceso de digitalizacién.

f) Apoyé asistiendo a las reuniones técnicas a las que se me convoco.

a) Brindé apoyo en la aplicacién, desarrollo y monitoreo de los procesos archivisticos, resguardo v custodia del Fonde Documental.

h)  Apoyé en el traslado de documentacién organizada al érea de digitalizacién.

i) Apoyé en el proceso de Acceso, Digitalizacién y Custodia Documental cuando fue me solicitado.

I Brindé apoyo en la elaboracién de informes de avances del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia
Nacional.

k)  Apoyé en el proceso de limpieza de toda la documentacién del Archivo.

) Apoyé en realizar actividades archivisticas, difusién cultural y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de

Centro América, requerido por el jefe inmediato.

Julia del Rosario Ajtan Plato icenciado Haroldo Boanerges Zamora

Nombre Completo del Contratista

Firma de Contratifta

de Centro Amerca

wiyn (General



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 yﬁptiembre del 2023

LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ
Director General de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:
d ~

/
Nembre completo del Contratista:  Julia del Rosario Ajtd ’gblgt y CUl: 2567-04546-0101
NUmero de contrato: DGPCYN- 029-1970-2 e Acuerdo Ministerial: 730-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS TV ey 4 Nit del Contratista: 72824468
Nimero de Factura: DTE: 1130647141 i Serie: 8CC8FCC2
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 - Periodo del Informe: 04/07/2023 al 30/09/2023
Monto Total del Contrato Q. 23,612.90 Plazo del Contrato: 04/07/2023 al 30/09/2023
Unidad Administrativa donde
presta los servicios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA.
Objetivos del Contrato: "El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para El Archivo General de Centro América, de la

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)
. 9
d)

e)

f)
)]

Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a
las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a
continuacidn, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. ( segln cldusula de contrato: Tercera)

Apoyé en la aplicacién de las normas g procedimientos correspondientes a la actividad archivistica de organizacién documental del Fondo
Documental del Antiguo Archivo orico de la Policia Nacional. Todlos Jos dias.

Apoyé en el cumplimiento de los lineamientos pdfa la clasificacién, ordenacién, descripcion documental y conservacion, y velar de que sean
realizados conforme a los procedimientos establecidos por el Archivo General de Centro América. Con veinticinco Unidades de Instalacion.
Apoyé con la productividad de los procey(;d: conservacién y organizacién documental de acuerdo a las metas establecidas del area. Con
veinticinco Unidlades de Instalacion.  /

Apoyé en realizar el proceso de organizacion docume, al de los diferentes fondos documentales bajo resguardo y custodia del Archivo
General de Centro América. Digitalizando veintin mil trescientos ochenta imdgenes .

Apoyé en el cambio de las unidades de instalagién que se erg;l:é/ntmn en mal estado, las carpetas deterioradas que contienen la

iculos que puedan deteriorar la documentacién en aras de viabilizar el proceso de

Brindé apoyo en la aplicacién, desarrollo y moni 55 procesos archivisticos, resguardo y custodia del Fondo Documental. Subiende a
barrer veinte veces la terraza.

Apoyé en el traslado de documentacion organizada al drea de digitalizacién. Con quince Unidades de Instalacion.

Apoyé en el proceso de Acceso, Digitalizacién/y Custodia Documental cuando fue me solicitado. Digitalizando veintinueve mil trescientos
ochenta imdgenes.

Brindé apoyo en la elaboracién de informes de avances dei Fonde Documental del Antiguo Archive Histérice de la Policia Nacional.
Realizando cinco informes.

Apoyé en el proceso de limpieza de toda la documentacion de.l Arthivu Todlos los dias.

Apoyé en realizar actividades archivisticas, difusién cultural y acceso a la informacién en las instalaciones del Archive General de Centro
América, requerido por el jefe inmediato. Todbos /os a’i(?('*

Julia del Rosario Ajttn Plato Licenci

E — &
Firma de Contr Firma y sello de la Autoridad que Evalua los Servicios ‘

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

(segin Clausula de contrato: Décima Prjmeral

(segin Clausula de contrato: Décima Primera)

JEFE

Archivo General de Centro America



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Cuatemala, 29 de Septiembre del 2023

LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ

Director General de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cutltura y Deportes

Su despacho

Estimado Sefor Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle miirforme FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: an Plato CUl: 2567-04546-0101
Ndmero de contrato: DGPCYN- 029-1970-2023 Acuerdo Ministerial: 730-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 72824468 7
JECND f L
Namero de Factura: DTE: 1130647141 Serie: BCCBFCC2
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00, Periodo del Informe: 04/07/2023 al 30/09/2023
Monto Total del Contrato Q.23,61290 | Plazo del Contrato: 04/07/2023 al 30/09/2023 =
Unidad Administrativa donde presta
los servicios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA.
Objetivos del Contrato: "El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para El Archivo General de Centro América, de la

Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a
las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de ‘Servicios Técnicos que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. ( segin cldusula de contrato: Tercera)

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Apoyé en la aplicacién de las normas y procedimientos correspondientes a la actividad archivistica de organizacién documental del Fondo

o Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional. g

b) Apoyé en el cumplimiento de los lineamientos para la clasificacién, ordenacion, descripc_ién documental y conservacién, y velar de que sean
realizados conforme a los procedimientos establecidos por el Archivo General de Centre América.

<) Apoyé con la productividad de los procesos de conservacién y organizacién documental de acuerdo a las metas establecidas del area.
Apoyé en realizar el proceso de organizacién documental de los diferentes fondos documentales bajo resguardo y custodia del Archivo

9 General de Centro América. ‘ :
Apoyé en el cambio de las unidades de instalacién que se encuentran en mal estado, las carpetas deterioradas que contienen la

e) documentacién y asi mismo extraer de los documentos articulos que puedan deteriorar la docimentacién en aras de viabilizar el proceso de
digitalizacién. 4

f) Apoyé asistiendo a las reuniones técnicas a las que se me convoco.

g) Brindé apoyo en la aplicacién, desarrollo y monitoreo de los procesos archivisticos, resguardo y custodia del Fonde Documental.

h) Apoyé en el traslado de documentacién organizada al area de digitalizacién.

i) Apoyé en el proceso de Acceso, Digitalizacién y Custodia Documental cuando fue me  solicitado. .

D] Brindé apoyo en la elaboracién de informes de avances del Fondo Documental del Antiguo Archive Histérico de la Policia Nacional.

k) Apoyé en el proceso de limpieza de toda la documentacién del Archivo.

D} Apoyé en realizar actividades archivisticas, difusién cultural y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de Centro

América, requerido por el jefe inmediato.

Julia del Rosario Ajtan Plato Lice aroldo Boanerges ra
e ———
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicio!

(segin Clausula de contrato: D‘]\

Firma de Contratista

Firma y sello de la Autoridad que Evalua los Servicios \
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)

JEFE A
Archivo General de Centro Amernca



